ESTADO LIBRE ASOCIADO DEPUERTORIC, ~ APéndice Him. 3w

COMISION DE INVESTIGACION, PROCESAMIENTQ, YAPELACION
OFICINA DE LA DIREGTORA EJECUTIVA

18 de diciembre de 2001

A TODO EL PERSONAL

(’/,”’-_; == ‘ —_—
Leda, Cannen T. Lugo Somolinos
Directora Ejecutiva

ORDEN ADMINISTRATIVA 2001-09

Con el propésito de mantener accesibles los documentos y materiales asignados a wda miembro
del personal se promuieve la siguiente Orden Administrativa que se acompaiia.

Los exhorto a dar fie! cumplimiento a las dlsposruones confenidas en ta Orden Adnum@aﬁva
2001-09, Uso de los Escntorios, Archives y Credencias Asignados al Personal,
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RIt... Al

COMISION DE INVESTIGACION, PROCESAMIENTO Y APELACION

- AVENIDA FERNANDEZ J UNCOS 1307
APARTADO 9326
SAN JUAN, PR 00908-9326

Apéndice Wim.

ORDEN ADMINISTRATIVA 2001-09
USO DE LOS ESCRITORIOS, ARCHIVOS Y CREDENCIAS ASIGNADOS AL PERSONAL

Como es de conacimiento General, la Agencia emite un volumen alto de documentos y cuents con
espacio limitado para almacenar los mismos. Nos hemos percatado de que el personal esta guardand en
el mobiliario objetos y materiales los cuales no han sido provistos por la Agencia ¥ cuyo uso noesta
relacionado a fa efecucion de sus funciones y responsabilidades a su cargo. Debido a la razdn ates
manifestada es que se dispone mediante Ia inclusion de este nuevo componente de la reglamentxcion

intema lo siguiente:

1.

Vigencia:

Documentos, objetos y materiales que no estén relacionados al trahajo que realiza él{la)
empleadao(a) o funciinario(a) debera ser removido de inmediato.

No se permite guardar ningdin documento o material que no haya sido provisto por la -
Agencla y que cuyo uso no ests relacionado a fas fareds que realiza, :

Tanto el(ta) Director(a) Ejectitivo(a) como los(ias) Supervisores(as) o aquel personal
designad
de lo dispuesto en esta Orden Administrativa.

0 realizarén inspecciones periddicas y sin avisar para vericar el cuinplimiento

El incumplifmiento de las disposiciones contenidas en esta Orden Admiriistrativa implican
violacion a la reglamentacién intema, razdn por ta cual existe la altemaiva de que aque!
miembro del personal que incumpla se enfrentard a la sancidn que comesponda segin
la reincidencia y gravedad delcaso.

Esta enmienda comenzar4 a regira partirdel X & — (S
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LCDA. CARMEN T. LUGO SOMOLINOS
DIRECTORA EJECUTIVA
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Proruigada en Santurce, Puerto Ricoa  —




